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Regulaminy

REGULAMIN
ZASAD | WARUNKOW KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBOLIOTECZNYCH | USLUG
Gminnej Biblioteki Publicznej w Dalikowie i Filii Bibliotecznych
§1
PRZEPISY OGOLNE
1. Korzystanie ze zbioréw jest bezptatne.
2. W Gminnej Bibliotece Publicznej w Dalikowie i Filiach Bibliotecznych obowigzuje rejestracja
czytelnikoéw i uzytkownikédw w programie bibliotecznym ,Mateusz”.
3. Osoby korzystajace z Biblioteki zobowigzane s3 zarejestrowac sie w Bibliotece wypetniajac
odpowiednie dokumenty.
4. W pomieszczeniach Biblioteki uzytkownicy powinni zachowywac¢ sie w sposéb odpowiadajacy
powadze instytucji.
5. Nalezy zachowywac sie w sposéb umozliwiajgcy innym uzytkownikom prace w skupieniu.
6. W lokalu obowiazuje cisza oraz zakaz korzystania z telefondw komérkowych.
7. Uzytkownikom zabrania sie spozywania artykutéw spozywczych.
8. Obowigzuje zakaz palenia tytoniu przed i w Srodku budynku.
9. W przypadku dtuzszego korzystania z ustug bibliotecznych uzytkownik biblioteki pozostawia okrycie
wierzchnie oraz bagaz reczny w wyznaczonym miejscu.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione dokumenty i wartosciowe przedmioty.
10. Prawo do korzystania z Biblioteki ustaje z powodu:
razacego i notorycznego naruszania przez czytelnika postanowien niniejszego regulaminu,
nieuregulowania naleznosci wobec Biblioteki za nie zwrécone lub zniszczone materiaty,
stanu wskazujgcego na spozycie alkoholu.
11. Czytelnik zobowigzany jest powiadomic¢ Biblioteke o kazdej zmianie: adresu, danych osobowych,
numeru telefonu.
12. Zbiory Biblioteki udostepniane sg wszystkim zainteresowanym osobom akceptujgcym Regulamin.
§2
REJESTRACJA CZYTELNIKOW | UZYTKOWNIKOW BIBLIOTEKI
1. W Gminnej Bibliotece Publicznej w Dalikowie i Filiach Bibliotecznych obowiazuje rejestracja
czytelnikéw i uzytkownikéw w programie bibliotecznym ,Mateusz”.
2. Osoby chcace korzysta¢ z Biblioteki poswiadczajg wtasnorecznym podpisem:
dane osobowe,
oswiadczenie o miejscu zamieszkania,
zobowigzanie 0 zapoznaniu i przestrzeganiu Regulaminu,
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach statystycznych i ewentualnych
roszczeh prawnych za nie zwrdécone zbiory. Powyzsze unormowania nie naruszajg ustawy
o ochronie danych osobowych (wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 1).
3. Przy zapisie osoby do 16 roku zycia (nieukohczone) wymagane sg dane i podpis osoby poreczajgcej
(rodzica lub opiekuna prawnego) /wzdér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2/.
4. Kazdy uzytkownik Biblioteki po zarejestrowaniu sie otrzymuje bezptatnie karte biblioteczna, ktéra
upowaznia go do wypozyczenia zbioréw bibliotecznych oraz do korzystania ze sprzetu
bibliotecznego.
5. Karta biblioteczna wazna jest w Gminnej Bibliotece Publicznej w Dalikowie i Filiach Bibliotecznych
Gminnej Biblioteki Publicznej w Dalikowie.
6. W przypadku zagubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej przez uzytkownika istnieje mozliwos¢
wydania drugiej karty.
§3
WYPOZYCZENIA
1. Ewidencja wypozyczenh ksigzek prowadzona jest w programie bibliotecznym ,Mateusz”.
2. Przy wypozyczeniu ksiazek obowiazuje karta biblioteczna, ktéra upowaznia czytelnika do
wypozyczenia 4 wolumindw ksigzek.
3. Ksigzki wypozycza sie na okres 1 miesigca.
4. Czytelnik moze dokona¢ przedtuzenia ksigzek pod warunkiem, ze termin zwrotu ksigzek nie jest
przekroczony, nie zostata dokonana rezerwacja oraz nie ma duzego popytu na dane pozycje
ksigzkowe.
5. Przedtuzenie ksigzki mozna dokona¢ dwoma sposobami:
zgtaszajac bibliotekarzowi telefonicznie, e-mailem badzZ osobiscie,
wchodzac na strone biblioteki (www.bibliotekadalikow.pl), w zaktadke w katalog on-line i logujac
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sie na swoim koncie.

6. Karencja zwrotu ksigzek trwa 90 dni.

§4

PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

1. Za przetrzymywanie ksigzek ponad termin okreslony w § 3 pkt 6 lub zniszczone materiaty
biblioteczne Biblioteka pobiera optaty. Wysokos¢ optat uscisla zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

2. Czytelnik, do ktdérego Biblioteka wysyta upomnienia w sprawie zwrotu ksigzek, pokrywa ich koszty
upomnienia. Podstawa ustalenia terminu wystania upomnienia jest data stempla pocztowego.

3. Jezeli czytelnik zwraca ksigzke natychmiast po otrzymaniu pierwszego upomnienia, Bibliotekarz
moze nie pobierac¢ od Czytelnika optat za przetrzymywanie ksigzek. Czytelnik pokrywa jedynie koszty
wysytki upomnienia.

4. Jezeli czytelnik mimo upomnien wysytanych przez Biblioteke odmawia zwrotu lub uiszczenia
naleznych optat, Biblioteka dochodzi swych roszczeh zgodnie z przepisami prawa.

§5

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNI

1. Udostepnienie czytelnikowi zbiorédw bibliotecznych w czytelni, nastepuje na podstawie posiadane;j
przez czytelnika karty bibliotecznej.

2. Czytelnik zobowigzany jest do udzielenia informacji z zakresu poszukiwanych materiatéw.

3. Ze zbioréw znajdujacych sie w czytelni Biblioteki mozna korzysta¢ tylko na miejscu za
posrednictwem Bibliotekarza.

4. W uzasadnionych przypadkach Bibliotekarz moze wyrazi¢ zgode na wypozyczenie zbioréw z czytelni
Biblioteki, stosujgc nastepujgce zasady:

zapotrzebowanie na ksigzke nie jest duze,

zbiory moga by¢ wypozyczone krétkoterminowo - do trzech dni lub na weekend,

bibliotekarz moze pobra¢ kaucje réownowartosci ksigzki,

bibliotekarz moze zazada¢ zostawienia w depozycie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
czytelnika do chwili zwrotu zbioréw.

5. Punkt 4 § 5 nie stosuje sie do wydawnictw encyklopedycznych, stownikéw i leksykonéw. Do wydan
w/w ma zastosowanie pkt 3 § 5.

6. Czytelnika korzystajacego z czasopism bibliotecznych obowigzujg zasady jak w pkt 1, 2, 3, 4 § 5.
§6

KORZYSTANIE Z KOMPUTEROW | INTERNETU

1. Prawo korzystania z komputeréw znajdujgcych sie w Gminnej Bibliotece Publicznej w Dalikowie

i Filiach Bibliotecznych przystuguje kazdemu uzytkownikowi Biblioteki posiadajgcemu karte
biblioteczna.

2. Korzystanie z ustug Biblioteki moze odbywac sie wytgcznie pod opieka pracownika Biblioteki.

3. Udostepnianie komputera poprzedzone jest dokonanym przez Bibliotekarza wpisem uzytkownika
do bazy komputerowej i przydzielenie stanowiska uzytkownikowi na podstawie karty bibliotecznej.
4. Uzytkownicy, korzystajacy jednorazowo z komputera i Internetu wpisujg sie do Rejestru
uzytkownikéw.

5. Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw porzadkowych obowigzujgcych
w lokalach bibliotecznych.

6. Komputer moze by¢ uzytkowany maksymalnie przez 2 osoby.

7. Pracownicy Biblioteki na zyczenie uzytkownika udzielaja instrukcji dotyczacych wyszukiwania
informacji za posrednictwem Internetu oraz korzystania z programéw uzytkowych i zbioréw
multimedialnych. Poszukiwania prowadzi samodzielnie uzytkownik.

8. Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez uzytkownika przy
komputerze.

9. Bibliotekarz ma prawo odméwi¢ korzystania z komputera i z Internetu osobie, w stosunku do ktérej
zachodzi przypuszczenie, ze znajduje sie pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych.
10. Osoba kazdorazowo zobowigzana jest do zachowania czystosci i porzadku na stanowisku
komputerowym oraz do pozostawiania stanowiska w stanie niepogorszonym.

11. Osoba ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wynikte z niewtasciwego lub
nieuprawnionego uzytkowania sprzetu bedacego na wyposazeniu bibliotecznym.

§7

OGRANICZENIA DOTYCZACE KORZYSTANIA Z INTERNETU, PROGRAMOW UZYTKOWANYCH | ZBIOROW
MULTIMEDIALNYCH

1. Uzytkownikowi zabrania sie:

wszelkich form zachowan, ktére moga prowadzi¢ do zaktécenia dziatania lub uszkodzenia sprzetu

i nieprawidtowego dziatania oprogramowania oraz korzystania z oprogramowania majgcego na

celu utrudnienie pracy w systemie sieciowym lub naruszenie jego zabezpieczen,
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instalowania jakiegokolwiek oprogramowania na dyskach komputeréw bez zgody pracownika

obstugi,

przechowywania na komputerach stanowigcych wyposazenie Biblioteki wszelkich plikéw

zawierajgcych tresci sprzeczne z prawem i normami etycznymi, a takze stanowigcych potencjalne
zagrozenie dla sprzetu komputerowego, oprogramowania i zgromadzonych danych (np. wiruséw
komputerowych),

dokonywania przez uzytkownikéw jakichkolwiek napraw, konfiguracji sprzetu, samowolnego
manipulowania sprzetem (roztaczania przewodéw, odtgczania klawiatur, monitoréw, myszy,
rozkrecania jednostek centralnych itd.),

tworzenia oraz uruchamiania programéw wirusowych, niszczacych zasoby programowe

i sprzetowe komputera,

dokonywania jakichkolwiek operacji dyskowych (zmian w strukturze zbioréw i katalogéw) bez

zgody pracownika obstugi,

spozywania positkéw i napojéw przy komputerze i na terenie biblioteki,

przechowywania materiatéw tatwopalnych, magneséw, metali namagnesowanych, w tym takze
noszenia bizuterii magnetyczne;.

2. Wszelkie nieprawidtowe dziatania, awarie i uszkodzenia sprzetu stanowigcego wyposazenie
Biblioteki, a takze instalacji, w tym w szczegdlnosci uszkodzenia izolacji kabli elektrycznych, nalezy
bezzwtocznie zgtaszaé pracownikowi biblioteki.

§8

SKARGI | WNIOSKI

Skargi i wnioski czytelnicy moga wpisywa¢ do Zeszytu skarg i wnioskéw lub zgtasza¢ do Dyrektora
Biblioteki.

§9

POSTANOWIENIA KONCOWE

Nieprzestrzeganie przez osobe korzystajaca z zasobdéw Biblioteki niniejszego Regulaminu oraz polecen
pracownikéw obstugi jest podstawg do zawieszenia w prawach uzytkownika.

Zatacznik nr 1l

do Regulaminu zasad i warunkdw korzystania ze zbioréw bibliotecznych i ustug

Gminnej Biblioteki Publicznej w Dalikowie i Filii Bibliotecznych

Dane Uzytkownika

Na podstawie przedtozonego dowodu osobistego: Stefan Czyzyk --- PESEL: 84111408482

Oswiadczenie Uzytkownika*

Adres(y) zamieszkania (zameldowania) pozyskane na podstawie o$wiadczenia ustnego

Uzytkownika:

05-400 Otwock, ul. Zeromskiego 22 /1

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z ,Regulaminem korzystania z materiatéw i ustug Gminnej
Biblioteki Publicznej w Dalikowie” i zobowigzuje sie do przestrzegania jego postanowien. Wyrazam zgode
na przetwarzanie danych osobowych do celéw statystycznych Biblioteki i ewentualnych roszczen
prawnych za niezwrécone materiaty biblioteczne obcigzajgce moje osobiste konto biblioteczne.
Dokument sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach. Uzytkownik wiasnorecznym
podpisem potwierdza prawidtowos¢ danych (szczegélnie adresowych) oraz Swiadomos¢ konsekwencji,
jakie na nim ciaza (zgodnie z Art. 66 § 1 Kodeksu Wykroczen **) w przypadku potwierdzenia nieprawdy.
Jednoczesnie zobowigzuje sie do aktualizacji powyzszych danych w ciggu 30 dni w przypadku zmiany, np.
miejsca zamieszkania.

Podpis Uzytkownika:

* Uzytkownik - osoba, ktdra korzysta ze zbioréw i ustug biblioteczno-informacyjnych biblioteki, posiadajaca aktywne konto
biblioteczne.

*kArt, 66. § 1. Kto, chcac wywotad niepotrzebng czynnosé, fatszywa informacja lub w inny sposéb wprowadza w biad
instytucje uzytecznosci publicznej albo organ ochrony bezpieczenstwa, porzadku publicznego lub zdrowia, podlega karze
aresztu, ograniczenia wolnosci albo grzywny do 1500 zt.

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu zasad i warunkdw korzystania ze zbioréw bibliotecznych i ustug

Gminnej Biblioteki Publicznej w Dalikowie i Filii Bibliotecznych

Dane Opiekuna

Dane opiekuna, na podstawie przedtozonego dowodu osobistego:

Dane Uzytkownika* pozyskane na podstawie o$wiadczenia ustnego opiekuna:

Oswiadczenie Opiekuna

Adres(y) zamieszkania (zameldowania) Uzytkownika / Opiekuna

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z ,Regulaminem korzystania z materiatéw i ustug Gminnej
Biblioteki Publicznej w Dalikowie” i przyjmuje odpowiedzialnos$¢ za przestrzeganie jego postanowien
przez Uzytkownika. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych moich i Uzytkownika do celéw
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statystycznych Biblioteki i ewentualnych roszczeh prawnych za niezwrécone materiaty biblioteczne
obcigzajgce osobiste konto biblioteczne Uzytkownika, ktérego jestem opiekunem prawnym.

Dokument sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach. Opiekun wtasnorecznym

podpisem potwierdza prawidtowos¢ danych (szczegélnie adresowych) oraz Swiadomos¢ konsekwencji,
jakie na nim ciaza (zgodnie z Art. 66 § 1 Kodeksu Wykroczenh **) w przypadku potwierdzenia nieprawdy.
Jednoczesnie zobowigzuje sie do aktualizacji powyzszych danych w ciggu 30 dni w przypadku zmiany, np.
miejsca zamieszkania.

Podpis Opiekuna:

* Uzytkownik - osoba, ktéra korzysta ze zbioréw i ustug biblioteczno-informacyjnych biblioteki, posiadajaca
aktywne konto biblioteczne.

**Art, 66. § 1. Kto, chcac wywotac niepotrzebng czynnos¢, fatszywa informacja lub w inny sposéb wprowadza w
btad instytucje uzytecznosci publicznej albo organ ochrony bezpieczenstwa, porzadku publicznego lub zdrowia,
podlega karze aresztu, ograniczenia wolnosci albo grzywny do 1500 zt.

Zatgcznik nr 3 (Zarzadzenie)

do Regulaminu zasad i warunkéw korzystania ze zbioréw bibliotecznych i ustug

Gminnej Biblioteki Publicznej w Dalikowie i Filii Bibliotecznych

1) Optaty za przekroczenie terminu zwrotu ksigzek i innych materiatédw wypozyczonych przez Biblioteke.

1. Czytelnik, ktéry nie zwrécit ksiazki w wyznaczonym terminie i nie dokonat prolongaty, jest obwigzany do
zaptaty na rzecz Biblioteki optaty w wysokosci 0,10 zt (dziesiec¢ gr) od 1 (jednego) woluminu za kazdy dzien
zwtoki (z wytgczeniem dni Swigtecznych) oraz do zwrotu kosztéw wystanych przez Biblioteke upomnien.

2. Optaty przyjmowane sg za pokwitowaniem. Pokwitowanie otrzymuje czytelnik, jako dowdd uiszczenia
optaty.

3. Do dnia wniesienia optaty, o ktérej mowa w pkt. 1 Czytelnik nie moze wypozyczy¢ nowej ksigzki.

4. Za uszkodzenie, zniszczenie ksigzek i innych materiatdéw bibliotecznych czytelnik zobowigzany jest:
odkupic¢ ksigzke takg sama lub wptaci¢ kwote réwnowartos¢ ksigzki,

lub po uzgodnieniu z bibliotekarzem odkupi¢ inng ksiazke, ktérej wartos¢ musi by¢ réwna badz

wyzsza od zagubionej czy zniszczonej pozyc;ji.

2) Zgodnie z art. 14 ust. 2 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t. j. Dz. U. z 2012 r. poz. 642),
Biblioteka pobiera optaty wysokosci:

1. Za ustugi informacyjne, bibliograficzne - nie pobierana optata

2. Ustugi reprograficznel

uzycie drukarki laserowej:

wydruk/ksero czarne: jedna strona w formacie A4, A5, - 0,20 zt

jedna strona A3 - 0,40 zt

wydruk/ksero kolor:

jedna strona w formacie A4 lub A5 - 0,50 zt

jedna strona w formacie A3 - 1,00 zt

uzycie drukarki atramentowe;j:

wydruk/ksero czarne: jedna strona w formacie A4, A5, - 1,00 zt

jedna strona A3 - 2,00 zt

wydruk/ksero kolor:

jedna strona w formacie A4 lub A5 - 2,00 zt

jedna strona w formacie A3 - 4,00 zt

3. Wypozyczenia miedzybiblioteczne - opfata naliczona wg wykazanych kosztéw

4. Wypozyczenia materiatéw audiowizualnych?2

- optata wedtug ewidencjonowanej wartosci

3) Wydanie drugiej karty bibliotecznej - 5 zt (w przypadku zagubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej z winy
czytelnika).

4) W uzasadnionych przypadkach czytelnik ma prawo odwotania sie do Dyrektora Biblioteki.

1

Reprografia - 0gdt zagadnien i metod, dotyczacych kopiowania materiatéw graficznych i piSmienniczych, przy pomocy
srodkéw mechanicznych lub elektronicznych.

2

audiowizualne - Dokumentami audiowizualnymi nazywamy dokumenty, w ktérych utrwalona tres¢ jest odbierana przez
wzrok badz stuch lub przez wzrok i stuch jednoczesnie. Stosownie do tej klasyfikacji wyréznia sie dokumenty:

ogladowe (wizualne)- oprdcz juz wyszczegdlnionych ikonografii i wydawnictw kartograficznych, do tej grupy naleza tez — w
aspekcie odbioru - nieme filmy, dokumenty wtérne (reprodukcje tekstéw), afisze, plakaty, widokdwki, reprodukcje dziet
sztuki.
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